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                                                           SEGUIMIENTO DE PROYECTO EDITORIAL                                             F2_P1-07-DEA

Título del proyecto _______________________________________________________________ Área solicitante _____________________________
plan de trabajo de proyecto editorial
	1. Recepción                         Fecha __________
	2. Revisión general          Fecha __________
	3. Envío a los miembros del comité    Fecha _______

	4. Recepción de comentarios   Fecha _________
	5. Reenvío de comentarios 
    al área solicitante         Fecha _________
	6. Sesión del comité para aprobación    Fecha _______


	Actividad
	Fecha
	Responsable(s) 
	Actividad
	Fecha
	Responsable(s) 

	1ª revisión en word
	
	
	Recepción de dummy del visto bueno de la DGACSyCC
	
	

	Elaboración de propuestas de diseño de portada e interiores
	
	
	Grabado de la obra en versión magnética para entregarlo a la Coord. de Asuntos Jurídicos (CAJ)
	
	

	Aprobación de diseño de portada y de interiores
	
	
	CAJ entrega a DEA certificado de registro y versión 
	
	

	Diagramación de interiores
	
	
	Entrega de archivos a la imprenta
	
	

	2ª revisión del texto diagramado y cotejo con la captura de word
	
	
	Imprenta entrega pruebas de color 
	
	

	Asignación de ISBN y elaboración de página legal
	
	
	DEA revisa pruebas de color y da visto bueno 
	
	

	1ª aplicación de correcciones al texto diagramado
	
	
	Proveedor recibe visto bueno de pruebas y realiza impresión
	
	

	3ª revisión al texto diagramado 
	
	
	Aviso al área solicitante y al almacén de la fecha y hora en que se entregará la publicación 
	
	

	2ª aplicación de correcciones al texto diagramado
	
	
	Proveedor entrega producto final 
	
	

	4º y último cotejo de correcciones al texto diagramado
	
	
	DEA revisa y da visto bueno al producto final
	
	

	Elaboración de dummy y de oficio dirigidos al área solicitante para su autorización  (sólo contenidos)
	
	
	Entrega de archivos en formato PDF al CEDOC
	
	

	Recepción de dummy y de oficio donde el área solicitante da o no su autorización 
	
	
	Envío de ejemplares para depósitos legales
	
	

	Inserción de correcciones (si las hubiere) solicitadas por el área responsable
	
	
	Comprobación de ISBN (INDAUTOR)
	
	

	Elaboración de dummy para visto bueno de la DGACSyCC
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