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	DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

SUBDIRECCION DE PERSONAL 

SOLICITUD DE TRÁMITES DE PERSONAL


	1.- Solicitud de corrección de datos en:

	 IMSS
	 
	Dato a modificar:
	
	 Debe decir:

	 Recibo de nómina
	 
	Nombre
	
	 

	 Expediente
	 
	Dirección
	
	 

	 Constancia
	 
	RFC
	
	 

	Póliza de SIV
	 
	CURP
	
	 

	Póliza SGMM
	 
	Remuneración
	
	 

	Otro 
	 
	Especificar

 

	Observaciones:

	

	

	

	

	2.- Solicitud de Constancias para:

	Embajada
	 
	 
	Crédito INFONAVIT
	 

	Guardería
	 
	
	Crédito
	 

	Empleo
	 
	
	Afiliación IMSS
	 

	Observaciones:

	

	

	

	

	3.- Solicitud de copias de:

	Documentos del expediente
	 
	 

	Recibo de nómina
	
	 

	Constancia de sueldos y salarios
	
	 

	Estado de cuenta SSI
	
	

	Otro (especifique)
	
	 

	Observaciones:

	

	

	

	

	EMPLEADO(A)


	AUTORIZO
SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL
	Vo.Bo. 

DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS


	NOMBRE Y FIRMA
	NOMBRE Y FIRMA
	NOMBRE Y FIRMA
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