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Objetivo
Garantizar la difusion y presencia del Instituto en los diferentes medios de Comunicacién como
prensa, radio y television.

Alcance

Aplica desde la elaboracion de boletines y comunicados de prensa con cobertura nacional hasta
la difusién de planes, programas, metas y objetivos en los medios de comunicacion
seleccionados de acuerdo a las necesidades del Instituto.

Novedades
Actualizacién del proceso en Eurossad

Glosario

Boletin Documento electrénico para difusion de actividades del Instituto.

electronico

Comunicado Escrito en relacion al Inmujeres que se dirige a uno o varios medios
para ser publicados.

DGACSyCC Direccién General Adjunta de Comunicacién Social y Cambio Cultural.

Insercion Contratacién de un espacio especifico en alguno de los medios de
comunicacién impresos.

Version Transcripcion de las palabras de una persona, captadas en grabadora.

estenografica
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Direccion de

Area Solicitante

Inicio

Elabora y envia la solicitud escrita
por oficio con las especificaciones
para cubrir un evento o para
elaborar un comunicado de
prensa, anexando los insumos
necesarios

A 4

Subdireccion de

Subdireccion de

Informacién
de la Informa

Recibe solicitud, asi como los
insumos correspondientes para
cubrir un evento o elaborar un
comunicado de prensa, verifica
que sea procedente la solicitud
con base a las politicas
establecidas

Fin No procede la solicitud o)

I s

la solicitud

Si procede

A 4

ias habilesJ

i
D

Recibe la solicitud y analiza el tipo!
de difusién que se requiere
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|Para todos los casos l—?‘

| . . )
Requiere acudir a cubrir un evento

A 4

Recibe los insumos de la solicitud
y coordina con el area solicitante
los requisitos logisticos para la
cobertura del evento

A

Elabora el proyecto de
comunicado y/o boletin electrénico
de prensa o modificaciones

A

Revisa el proyecto de comunicado
y/o boletin electrénico de prensa,
realiza la correccién de estilo y
envia comentarios

D))

{En caso de tener comentarios)
|

Verifica y da seguimiento a la

Promueve la publicacién de la
informacion con reporteras/os de
la fuente, Jefas/es de Informacion

publicacion y realiza una sintesis
informativa, enviandola por correo
electroénico a las/los Titulares de

Disefio Eurosoft ®

Area.

l

|
|
|
|
T
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| Fin

|
|
|
|
>
>
|
|
|
I
|
|
|
'

Fecha de Creacién: 20-Mar-2012 Redactor: Alej

andro Rivero Jiménez Pagina 2 de 3




Comentarios del Grafico
1. Elabora y envia la solicitud escrita por oficio con las especificaciones para cubrir un

evento o para elaborar un comunicado de prensa, anexando los insumos necesarios
Es responsabilidad de las areas solicitantes, proporcionar a la Direccion de Comunicacién Social la informacién
completa, actualizada, oportuna y en su caso, con fuentes bibliograficas, para su correcta difusion.

2. Recibe solicitud, asi como los insumos correspondientes para cubrir un evento o
elaborar un comunicado de prensa, verifica que sea procedente la solicitud con base a

las politicas establecidas
Es responsabilidad de la o el titular de la DGACSyCC el definir la estrategia de comunicacién del Instituto.

Es responsabilidad de la o el titular de la DGACSyCC promover la difusion de informacion, actividades, programas,
acciones y metas del Inmujeres, a través de los distintos medios de comunicacién.

Para poder realizar la difusion de la informacidn, el area responsable del tema enviara a la Direcciéon General Adjunta
de Comunicacidn Social y Cambio Cultural (DGACSYCC) los insumos necesarios para la elaboracién del comunicado,
boletin o planeacion de entrevistas.

La Direccién de Comunicacion Social debera preparar la estrategia para la cobertura de eventos de conformidad con las
solicitudes recibidas.

Los insumos deberan ser enviados a la DGACSyYCC por lo menos con 5 dias de anticipacion a la fecha de la difusion.

3. Recibe la solicitud y analiza el tipo de difusion que se requiere

La informacion a publicar debera ser novedosa, de interés publico y/o ser relevante o que incluya la presencia de las
autoridades del Inmujeres o de algun otro organismo o institucién. (Por ejemplo: firma o presentacion de convenios,
acuerdos, leyes, etc.)

4. Recibe los insumos de la solicitud y coordina con el area solicitante los requisitos

logisticos para la cobertura del evento

Es responsabilidad de la Direccion de Comunicacién Social y/o Subdireccion de Informacién, la grabacién o toma de
apuntes de las reuniones, eventos y/o entrevistas, asi como la elaboracién de las notas informativas sobre los eventos
cubiertos y la toma de fotografias.

5. Elabora el proyecto de comunicado y/o boletin electréonico de prensa o

modificaciones
Es responsabilidad de la Direccién de Comunicacion Social en coordinacion con la Direccion de Difusién e Imagen,
realizar y firmar el formato F1_P5-05-DA-SACS Evaluacion del Proveedor para los eventos programados a su término.

6. Promueve la publicacion de la informacion con reporteras/os de la fuente, Jefes/as

de Informacion
Es responsabilidad del enlace administrativo de la DGACSyCC realizar el tramite de pago a proveedores.

Sello Elaboro Reviso Autorizo

Ingrid Velazquez Alcala

Alejandro Rivero Jiménez Sofia Garcia Guzman Titular de la Direcciéon General Adjunta
Titular de la Subdireccién de Titular de la Direccién de de Comunicaciéon Social y Cambio
Informacion Comunicacién Social Cultural
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